" . . MILLI EGIiTIiM BAKANLIGI o .
EGITiM VE OGRETIM CALISMALARININ PLANLI YORUTULMESINE
ILISKIN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1 - (1) Bu Ydnergenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve 6zel,
orgiin ve yaygin egitim kurumlarinda yiiriitiilen egitim ve 6gretim ¢aligmalarmin planl bir
bicimde yirutilmesine ve bu dogrultuda derslere hazirlikli girilmesine iliskin usul ve esaslar1
dlzenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge, Milli Egitim Bakanligma bagli resmi ve 0zel, 6rgun ve
yaygin egitim kurumlarinda yiiriitiilen egitim ve 6gretim ¢alismalarinda uygulanacak olan
planin tanimi, niteligi, Onemi, igerigi, tirleri, hazirlanmasi, uygulanmasi ve
degerlendirilmesine iligkin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 26/7/2014 tarihli ve 29072 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Milli Egitim Bakanligit Okul Oncesi Egitim ve Ilkdgretim Kurumlari
Yonetmeligi, 7/9/2013 tarihli ve 28758 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim
Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi, 20/3/2012 tarihli ve 28239 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanhigi Ozel Ogretim Kurumlari Y&netmeligi,
7/7/2018 tarihli ve 30471 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ozel Egitim Hizmetleri
Yonetmeligi ile 11/04/2018 tarihli ve 30388 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Hayat Boyu

Ogrenme Kurumlar1 Yonetmeligi’ne dayanilarak hazirlanmigtir.
Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu Yo6nergede gecen;
a) Bakan: Milli Egitim Bakanini,
b) Bakanlik: Milli Egitim Bakanlhigini,
c) Ders yili: Derslerin basladigi tarihten kesildigi tarihe kadar gegen siireyi,

¢) Egitim ve 0gretim kurumlart: Milli Egitim Bakanligma bagl resmi ve 6zel 6rglin
ve yaygin egitim kurumlarinin her birini,

d) Egitim ve Ogretim y1li: Ders yilinin basladigi tarihten, sonraki ders yilinin basladigi
tarihe kadar gecen sureyi,

e) Orguin egitim kurumu: Milli Egitim Bakanligma bagh resmi ve dzel okul 6ncesi
egitim, ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarini,

f) Plan: Bir igin gergeklestirilmesinde uyulmasi tasarlanan tertip, diizen ve ilkeler
buttndnd,

g) Yaygin egitim kurumu: Orgiin egitim yaninda veya disinda diizenlenen egitim
faaliyetlerinin timini gergeklestiren kurumlari,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Plan Yapmanin ilkeleri, Plan Cesitleri, Ayhk Plan, Giinliik Egitim Akisi, Yilhk Plan
ve Ders Planinin Yapihst

Plan yapmanin ilkeleri

MADDE 5 - (1) Ogrenme-dgretme siirecinde resmi ve &zel okul dncesi egitim
kurumlarinda aylik plan ve giinlik egitim akisi, ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarinda
yillik plan ve ders plan1 yapilmasi zorunludur. Planlamada asagidaki temel ilkeler goz
ondnde bulundurulur:

a) Planlar; cagdas egitimin gereklerine uygun olarak 6grenci merkezli, bireysellesmis
Ogretim, tam 6grenme, aktif 6grenme-6gretme ve disiplinlerarast ¢aligmalari esas alan,
uygulanabilir ve yapilandirilmis/yar1 yapilandirilmis/yapilandirilmamis etkinliklere dayali
olmalidir.

b) Planlama ¢aligmalarinda 6grenme-6gretme siireci etkin hale getirilerek egitimdeki
yeni gelismeler, cevre 6zellikleri, 6grencilerin bireysel gelisim 6zellikleri (duyussal, biligsel
ve psikomotor) ile okul-gevre iligkileri goz oniine alinmalidir.

c) Plan, 6gretimin niteligine, amacina, dgrenci seviyesine ve konuya uygun olmalidir.

¢) Plan, gerektiginde Ogretim yontem ve teknikleri ile surede degisiklikler
yapilabilecek esneklikte olmalidir.

d) Plan, egitim ve 6gretimin hedeflerine ve egitim ve 6gretim kurumlarinin 6zel
amagclarma uygun olmalidir.

e) Planda konular egitim ve 6gretim programlarina gore belirlenmelidir. Programda
dogrudan iliskilendirme yapilmamis olsa dahi konu ve kazanima uygun degerlere de planda
yer verilmelidir. Ayrica konularin iglenisinde kullanilacak 6grenme-6gretme yaklagimlari,
arag gereg, kaynaklar, O6grenci etkinlikleri, gezi, gozlem ve deneyler g0z Oninde
bulundurulmalidur.

) Her plan belli bir siireyi kapsayacak sekilde diizenlenmelidir.
Plan cesitleri

MADDE 6 - (1) Egitim ve 6gretim ¢aligmalarinda resmi ve 6zel okul 6ncesi egitim
kurumlarinda aylik plan ve giinliik egitim akisi, ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarinda
yillik plan ve ders plant olmak iizere dort ¢esit plan hazirlanir.

Ayhk plan

MADDE 7 - (1) Aylik plan; 6gretmenin c¢alistigi ¢ocuk grubunun gelisimini
desteklemek i¢in etkinlik olusturmak tizere alacagi kazanim ve gostergeleri, kavramlari, alan
gezilerini, 6zel giin ve haftalar ile aile katilimi ve degerlendirme siireclerini igceren bir
calisma planidir.

(2) Okul 6ncesi 6gretmenleri, aylik planlarini okul dncesi egitim programima uygun
olarak hazirlar.

Gunluk egitim akis

MADDE 8 - (1) Giinliik egitim akisi; giine baglama zamani, oyun zamani, etkinlik
zaman1 ve gini degerlendirme zamani ile beslenme ve dinlenme zamani gibi rutin
etkinlikleri iceren 6gretmenin o gilin yapacagi calismalara diizenli bir sekilde yer verdigi
cergeve bir plandir.

(2) Okul dncesi dgretmenleri, giinliik egitim akislarini okul dncesi egitim programina
uygun olarak hazirlar.

Yilhk plan

MADDE 9 - (1) Yillik plan; egitim ve dgretim y1l1 siiresince ders vermekle yiikiimlii
olunan smiflarda, program uyarinca belli iinitelerin veya konularin hangi aylarda yaklagik



olarak ne kadar zamanda islenecegini gosteren, duruma gore ziimre 6gretmenler kurulu veya
smif 6gretmenler kurulu tarafindan ortak hazirlanarak ders yili baginda okul yonetimine
verilen ¢aligma planidir.

(2) Ozel egitime ihtiyac1 olan bireyler icin yillik plan hazirlanirken her dgrenci igin
uygun yillik amaglar belirlenmeli ve biitiinliik i¢inde ele alinarak iinitelerin se¢imi ve siiresi
konusunda 6grenci performansi dikkate alinmalidir.

(3) Yillik plan hazirlanirken asagidaki hususlar g6z 6niinde bulundurulur:

a) Plan, egitim ve dgretim yilmn basinda hazirlanir. Ozel egitime ihtiyaci olanlar igin
yapilacak planlamada, 6grenci ihtiyaglarinin saptanmasi i¢in belirli bir siire ayrilir ve bu sure
planda gosterilir.

b) Zumre ve smif 6gretmenleri, ilgili egitim ve 6gretim yilinda uygulanacak haftalik
ders cizelgesine gore planlama yapar. Ozel egitime ihtiyaci olan dgrenciler i¢in planlama,
Ozel Egitim Hizmetleri Y&netmeligi’nin ilgili hilkkiimlerine gore Bireysellestirilmis Egitim
Programi (BEP) Gelistirme Birimince yapilir.

c) Dersin islenisinde, hazirlanan planda yer alan basliklar dikkate alinir.

¢) Onerilen siire boliimiinde, her ay hangi smnifta haftada kac saat ders okutulacag:
belirlenmelidir.

d) islenecek derslerin ka¢ konuya ayrilacag: ve konunun islenisi i¢in kag ders saatine
ihtiyag olacagi belirlenir.

e) Yilik plan hazrrlanirken ziimre 6gretmenleri, haftalik ders saatleri toplamina ve
aylar ve yariy1l esasina gore bir egitim ve 6gretim yilinda toplam kag giin ve kag saat ders
islenecegini belirler. Bu yapilirken Bakanlik¢a hazirlanan yillik ¢alisma takvimi esas alinir.

f) Yillik plan aylara gore haftalik ¢aligma siiresini gosterir.
Yillik planin yapihst
MADDE 10 - (1) Yillik plan asagidaki sekilde yapilir:

a) Ziimre 6gretmenler kurulu ve sube 6gretmenler kurulunda gezi, gézlem, inceleme,
deney, 6dev ve degerlendirme ¢aligmalarinin belli hafta veya giinlerde toplanip toplanmadigi
arastirilir, bu konuda ortak dnlemler alinmasi saglanir.

b) Ogretmenler gegmis yillardaki uygulamalar1 da gézden gegirerek planlarin,
kendileri veya ziimre Ogretmenler kurulu ya da sube Ogretmenler kurulundaki diger
Ogretmenlerle beraber yaparlar. Planlar tiim derslerde konular arasi iligkinin kurulabilmesi,
disiplinleraras1 ve disiplinleriistii yaklasimin saglanabilmesi adina tiim O6gretmenlerin
incelemesi ve degerlendirmesini temin edecek sekilde paylagilir.

¢) Hazirlanan plan okul midirQ tarafindan egitim ve 6gretim yilinin baglamasindan
itibaren 15 gun icinde onaylanir.

¢) Ogretmen, yillik planm onaylanmis bir 6rnegini yararlanmak {izere basili veya
elektronik ortamda yaninda bulundurur. Yil iginde meydana gelebilecek aksakliklar
nedenleri ile birlikte not eder.

d) Ogretmenler, 6zel egitim gerektiren gocuklarin ihtiyaglar1 ve 6grenme hizlari
dogrultusunda BEP gelistirme birimi ile is birligine giderek planlarmi gii¢lendirirler.

Ders plam

MADDE 11 - (1) Ders plani, belli bir ders i¢in bir veya birden ¢ok ders saatinde
islenecek konularin planlamasidir. Ders plani;; bir ders igin o dersle ilgili 6gretim
programlarinda yer alan ve birbirleriyle iliskili 6grenci kazanimlarini bir ya da birkag¢ ders
saatinde islenecek konu oriintiisiinii, konuya iliskin deney, tartisma sorulari, degerler, proje
ve Odevleri, uygulama c¢aligmalarmi, ders arag-gerecini icine alacak sekilde zlimre
Ogretmenleri ile sube Ggretmenlerinin ortak katkisiyla ders Ogretmenlerince Onceden
hazirlanir. Ders planinda yer alan 6grenme-6gretme etkinlikleri 6grencilerin katkisiyla



gerceklestirilir. Ders planmnin uygulanmasindan ders 6gretmeni sorumludur.

(2) Ogretmen kilavuz kitabi bulunan derslerde kilavuz kitap, ders plani yerine
kullanilir. Ogretmenin ihtiyag duymasi halinde, okulun sartlarma gére kilavuz kitaplarda yer
alan planlarin diginda da 6gretim programma uygun ders plani hazirlanip uygulanabilir.
Swnif/kurs defterine, uygulanan etkinligin ad1 veya etkinligin ilgili oldugu kazanim yazilir.
Ogretmen kilavuz kitabi bulunmayan dersler icin, egitim ve 6gretim kurumlarinda bir veya
birka¢ ders saati i¢in sinif 6gretmeni, alan (brang) 6gretmeni ve/veya ziimre dgretmenleri
tarafindan ders plani hazirlanir ve uygulanir.

(3) Ders plang;
a) Egitim ve 6gretim ¢aligmalarini daha diizenli hale getirmelidir.
b) Ogrenme ve dgretme siirecinin etkili ve verimli yonetilmesini saglamalidir.

) Her dersin egitim ve dgretim programina ve konularin dzelliklerine uygun olarak
islenmesini saglamalidir.

¢) Derslerde siirekliligi ve biitiinliigii saglamalidir.
d) Ogrenme ve dgretme siirecinde gergeklestirilen etkinlikleri icermelidir.

e) Egitim ve dgretim siireci ve programlarinin degerlendirilmesinde geri bildirim
saglamaya uygun bi¢cimde hazirlanmalidir.

f) Egitim teknolojilerinin kullanimina olanak saglamalidir.

g) Diger derslerde yer alan uygun konu ve kazanimlarla iligki kurularak
disiplinleraras1 ve disiplinleriistii yaklagimi desteklemelidir.

&) Yapilandirilmis etkinliklerle zenginlestirilmelidir.

h) Konu ve kazanima uygun olarak siirecin degerlendirilmesine yonelik 6lgme
degerlendirme araglarmin kullanimini desteklemelidir.

Ders planinin hazirlanmasi

MADDE 12 - (1) Ders plan1 hazirlanirken;

a) Dersin igerigi ve smif diizeyinin diger derslerle olan iliskisi,
b) Islenecek konu driintiisii,

c) Dersin kazanimlar1 ve hedef davraniglari,

¢) Konunun iglenecegi tarih araligi ve muhtemel sure,

d) Konunun en etkin bigimde islenebilmesi igin gerekli olan egitim arag gereg ile
basvurulacak kaynaklar,

e) Ogrenme-dgretme siireclerine yonelik etkinlikler, gerekiyorsa giivenlik dnlemleri,
deney ve gozlemler,

f) Konunun islenecegi siniftaki 6grencilerin bireysel 6zellikleri ve farkliliklari,

g) Ihtiyaglar1 belirleme ve 6grenme-6gretme yasantilarinda degerlendirme stireci,

g) Ogrenme-6gretme siirecini degerlendirmeye yonelik Slgme etkinlikleri ve
degerlendirme yaklagimi tespit edilir.

UCUNCU BOLUM
Ortak HukUumler
Ortak hukimler

MADDE 13 - (1) Egitim ve 6gretim ¢aligmalarmm planlanmasi ile ilgili ortak
hiikiimler sunlardir:

a) Bakanligimiza bagli yurtici ve yurtdisinda bulunan her tur ve diizeydeki egitim ve



ogretim kurumlar1 bu Yonergede dngoriilen esaslar1 uygular.

b) Her 6gretmen, okul miidiirii ile denetleme yetkisi bulunan kisiler tarafindan
istenildiginde aylik plan, giinlik egitim akisi, yillik plan ve ders planmni, basili veya
elektronik ortamda gostermek zorundadir.

c) Okul muddrleri, 6gretmenlerin ¢aligmalarinda bu Yonerge esaslarina uyulup
uyulmadigini denetler.

¢) Yillik plan ve ders planlari; okul yonetimi, ziimre gretmenleri, sube 6gretmenleri
ve diger ders ogretmenlerinin ortak katkilariyla hazirlanir. Okul yonetimi bu is birliginin
saglanmasi i¢cin gerekli planlamay1 ve gorevlendirmeleri yapar. Ders planlarinin tek tip
olmasi zorunlu degildir. Farkli egitim teorilerine uygun planlar yapilabilir.

d) Yillik plan ve ders planlari; her egitim ve 6gretim yili sonunda okulun yoneticileri,
zlimre Ogretmenleri, sube Ogretmenleri ve ders Ogretmeninin katilacagi bir toplantida
degerlendirilir. Okul yonetimi tarafindan tutanakla belirlenen planlama c¢aligmalarinda
goriilen eksikliklerin ve yanlhigliklarin bir sonraki egitim ve 6gretim yilinda tekrarlanmamasi
amaciyla gerekli onlemler almir.

e) Aylik plan, giinliik egitim akisi, yillik plan, ders planlari, programlar, planlama
caligmalar1 ve yapilan hazirliklar miifettislerce yapilan denetimlerde incelenir ve
degerlendirilir.

DORDUNCU BOLUM
Yiiriirlikten Kaldirilan Mevzuat, Yururlik ve Yuritme
Yiiriirliikten kaldirilan mevzuat

MADDE 14 - (1) Agustos 2003 tarihli ve 2551 sayili Tebligler Dergisi'nde
yayimlanan Milli Egitim Bakanlig1 Egitim ve Ogretim Calismalarmin Planl Yirittlmesine
Iliskin Yonerge yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yurarluk

MADDE 15 - (1) Bu Yonerge, 2022-2023 egitim ve 6gretim yili basinda yiiriirlige
girer.

Yurutme
MADDE 16 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Milli Egitim Bakan1 yiirtitiir.



